
材料与化工学院实验室安全领导小组

工作制度和职责

为进一步提高学院实验室管理水平，加强全院师生员工

安全意识和安全责任感，预防和减少安全事故，确保教学、

科研有序进行，保障师生员工人身利益和学院财产安全，现

学院决定成立实验室安全工作领导小组，负责制定学院实验

室安全管理等相关制度，对全院学生进行安全教育，检查督

促各专业实验室落实安全制度及其他实验室安全日常管理

相关事宜结合我院工作实际，特制订本实施方案。

一、组织机构

学院成立实验室安全工作领导小组，成员如下：

组 长：院长、党委书记

副组长：分管实验室安全、教学、科研副院长

成 员：实验中心主任、基础实验中心主任、分析测

试中心主任、教研室主任

领导小组下设办公室，组成如下：
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办公室主任：实验中心主任

办公室成员：实验中心、各教研室、研究室负责实验室

相关工作或安全的管理人员。

二、实验室安全工作领导小组工作制度

1.实验室安全工作领导小组的组长为会议召集人，必要

时副组长受组长委托可以召集会议。

2.每学期召开一次实验室安全工作领导小组会议，就实

验室安全管理出现的问题进行协调，总结上一阶段情况，安

排部署下一阶段工作。

3.实验室安全工作会议在三分之二以上成员出席的情况

下召开。

4.实验中心是领导小组的执行部门，负责落实领导小组

会议的决议。

5.实验中心主任协助组长收集议案，准备会议议题、资

料和文件，负责做会议记录，整理记录，编制会议纪要，并

向全体成员通报。还应负责建立包括各种原始记录、会议档

案并保存。

6.组长不能履行其职责时，可委托副组长临时主持领导

小组的工作。

7.实验室安全工作领导小组向学院负责，有责任向学院

报告工作情况和提交年度工作报告。

三、实验室安全工作领导小组职责

1.组织完善、制定、审核 实验室安全管理的规章制度；

审核、完善实验教学设备的使用及实验废弃物处理的操作指



导文件，制定应急处理措施、督导检查制度、审核并批准风

险评估报告。

2.组织落实与贯彻执行国家、湖南省教育厅、学校及我

院的各项实验室安全管理法律、法规、规章制度、规范、工

作方案及应急预案。

3.组织实验室安全设施、实验环境、及个人防护用品的

配备与维护，确保实验室安全设施、环境条件及个人安全防

护符合相关技术要求和规定。

4.组织指导实验室网络安全设备的配置和技术防护，确

保实验室网络信息安全。

5.组织实验室专业人员的各种安全知识培训与考核。

6.组织层层签订责任书，落实实验室安全责任制。定期

组织实验室安全管理督导检查。

7.负责实验室实验方法、技术规范、操作规程进行修改

与更新及安全防护设施、仪器投入使用前的安全性评价审核。

8.负责组织处理实验室安全应急事件，及时了解应急情

况事态执行应急处理预案，发布应急命令，将事态控制在最

小范围，将危害降低到最低程度。

9.负责实验室安全突发事件的调查与处理。

10.本办法未尽事宜，按照学校相关规定执行。

11.本办法自印发之日起执行。

12.本办法由学院实验室安全工作领导小组办公室负责

解释。
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